Prudnicki Osrodek Kultury
1 Biblioteki Publicznej w Prudniku
48-200 Prudnik, ul. Kosciuszk! 1A

NP 7551931005 el REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

W PRUDNIKU

Rozdzial I
§1

Postanowienia ogélne

1. Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Prudniku wraz z filiami bibliotecznymi jest
placowka ogdlnie dostepna, swiadczaca ustugi bezplatnie, z zastrzezeniem odplatnosci
niektérych czynnosci i ustug (zgodnie z Ustaws o bibliotekach Dz. U. z 1997 nr 85 poz. 839
z pézniejszymi zmianami), o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie.

2. Biblioteka stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia czytelnikom
obstugg biblioteczng i informacyjna.

3. Biblioteka wypozycza do domu zbiory z ksiegozbioru Wypozyczalni, Mediateki, Czytelni,
Oddziatu dla Dzieci i Mtodziezy, filii bibliotecznych.

4. Biblioteka prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne.

. Terminy uzywane w Regulaminie:

-,,czytelnik” osoba posiadajaca karte biblioteczna,
-,,uzytkownik” osoba korzystajgca z ustug Biblioteki.
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Rozdzial 11
§1

Warunki korzystania ze zbioréow

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie karty biblioteczne;j.

2. Przy zapisie zglaszajacy powinien:

- przedtozyé dokument tozsamosci z PESELEM i ze zdjeciem, np.:

dowod osobisty, paszport, legitymacj¢ studencka lub szkolna,

- poda¢ adres email, numer kontaktowy, adres do korespondencji,

- podpisaé wygenerowang przez system kart¢ zobowigzania, tym samym po$wiadczajac

przestrzeganie obowiazujgcego regulaminu,

- za czytelnika do lat 15 odpowiada i podpisuje zobowigzanie opiekun prawny. Podstawg

zapisu jest dowod osobisty opiekuna prawnego i numer PESEL dziecka,

- cudzoziemcy okazujg dokument tozsamosci, np.: paszport, karte pobytu.

3. Po spetieniu powyzszych wymogow czytelnik otrzymuje karte biblioteczna, za ktora
zobowigzany jest uisci¢ optate. Osoby posiadajgcy Opolskg Karte Rodziny oraz bedacy
emerytami lub rencistami po okazaniu stosownych dokumentéw otrzymuja karte
biblioteczng bezptatnie.

4. Bibliotekarz moze odmowic¢ zapisu czytelnika, ktory zalega ze zwrotem materiatow
wypozyczonych w innych placowkach MiGBP w Prudniku.

5. Wydana karta biblioteczna wazna jest rok kalendarzowy, przedtuzenie jej waznosci wigze
si¢ z oplatg roczna.

6. Karty nie wolno wypozyczaé ani odstgpowaé osobom trzecim. W takim przypadku
wlasciciel karty ponosi wobec Biblioteki pelna odpowiedzialnos¢ za dziatania os6b
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postugujacych sig jego kartg biblioteczng do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej
wiasciciela.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zglosié, w przeciwnym wypadku
wiasciciel ponosi konsekwencje wynikajace z ewentualnego uzywania tej karty przez inng
osobg, a przede wszystkim odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie
wypozyczonych zbioréw. Czytelnik otrzymuje nowa karte po wniesieniu optaty.

. Czytelnik zobowigzany jest informowaé Biblioteke o kazdorazowej zmianie miejsca

zamieszkania. W przypadku niewykonania powyzszego obowigzku, wystanie
korespondencji na wskazany przez czytelnika adres bedzie traktowane jako skuteczne.
Czytelnik posiadajacy kartg biblioteczng ma prawo do korzystania ze zbioréw
bibliotecznych w: Wypozyczalni, Czytelni, Mediatece, Oddziale dla dzieci i mlodziezy, z
wypozyczen migdzybibliotecznych.

W Bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i alkoholu oraz
korzystania z telefonéw komorkowych i aparatéw cyfrowych.

Bibliotekarz moze odméwi¢ obstugi osoby bedacej w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu, s$rodkéw odurzajgcych, zachowujacej sie glo$no i agresywnie oraz nie
przestrzegajacej podstawowych zasad higieny.

§2

Udoste¢pnianie zbioréw

Wypozyczanie zbioréw nastgpuje po okazaniu aktualnej karty biblioteczne;.

Przez zbiory biblioteczne rozumie si¢ dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania , niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu
zapisu tresci tj.: ksigzki, ptyty CD z muzyka, filmy na ptytach DVD, audiobooki, gry
planszowe, zbiory elektroniczne dostepne w sieci.

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bedacych wiasnoscig Biblioteki.
Powinien zwréci¢ uwage na stan zbiordw przed ich wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosié¢ bibliotekarzowi.

Biblioteka na prosbe¢ czytelnika udziela informacji o zbiorach i pomaga w doborze literatury.
Jednorazowo mozna wypozyczyé 10 jednostek zbioréw bibliotecznych na okres 35 dni, z
mozliwoscia internetowego przedtuzenia terminu zwrotu o 35 dni.

Kolejnej prolongaty moze dokona¢ tylko bibliotekarz. Bibliotekarz ma prawo odmowy
prolongaty, jesli zbiory zostaty zaméwione przez innego czytelnika.

Ksigzki zamawiane badz zarezerwowane, w tym przez Internet, nalezy odebra¢ przed
uptywem 1 tygodnia od pozyskania informacji o jej dostgpnosci na podany adres e-mail.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw odpowiada czytelnik.
Wysoko$¢ odszkodowania ustala bibliotekarz z Kierownikiem Gromadzenia i Opracowania,
w zaleznosci od aktualnej wartosci zbioréw na rynku lub stopnia ich uszkodzenia. Czytelnik
moze dostarczy¢ do Biblioteki identyczny egzemplarz lub inny wskazany przez
bibliotekarza.

Jezeli po zagubieniu lub zniszczeniu jednego tomu dzieta wielotomowego czytelnik nie jest
w stanie odkupié brakujgcego tomu, wplaca rownowarto$¢ catego dzieta. Ksigzki, za ktore
zaplacil nadal sg wlasno$cig Biblioteki i nie mozna zgda¢ ich zwrotu.

Na podstawie pisemnego zaméwienia ztozonego przez czytelnika, Biblioteka sprowadza z
innych bibliotek ksigzki, ktérych nie posiada we wtasnym ksiggozbiorze (wypozyczenia
miedzybiblioteczne). Wypozyczenia tego typu realizowane sg przez Dziat Czytelni.
Materiaty biblioteczne wypozyczone przez Bibliotek¢ w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych udostepnia sig czytelnikom na miejscu, a tylko w wyjatkowych
wypadkach do domu.
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Materiaty biblioteczne wypozyczane z innych bibliotek pozostajg w Bibliotece przez okres
ustalony z wypozyczajgcg placowka.

Czytelnik zamawiajacy ksigzki w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych pokrywa
koszty zwrotu przesylki pocztowe;.

W przypadku przetrzymania zbioréw bibliotecznych ponad termin okreslony w § 2 p. 5.
Biblioteka kieruje do czytelnika upomnienia oraz pobiera oplaty i kary okreslone ponizej.
Za kazdy egzemplarz nie oddany po 35 dniach, pobierana jest kara za op6znienie, za kazdy
dzien przekroczenia terminu, za kazdg jednostke zbioréw.

Blokady konta oraz obliczenia wysokosci oplat za przetrzymanie wypozyczonych zbiorow
dokonuje automatycznie system komputerowy.

Wezwanie do uregulowania nalezno$ci Biblioteka realizuje drogg telefoniczna, mailowa
oraz listowna.

Wezwanie do zaplaty przygotowane jest na ostatni dzien roboczy kazdego kwartatu.
Pierwsze wezwanie listowne wysylane jest listem zwyktym, drugie listem poleconym.

Za kazde wyslane upomnienie drogg listowna Biblioteka pobiera zwrot kosztéw wysytki.
Biblioteka ma prawo nalicza¢ i pobiera¢ optaty za opéznienie bez wysytania upomnien.
Umorzenie, odroczenie terminu splaty lub roztozenie naleznosci na raty moze nastgpi¢ na
pisemny wniosek: czytelnika, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2, Biblioteki wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu. Wnioski sktadane sg na podstawie
Uchwaty Nr XLII/657/2017 Rady Miejskiej w Prudniku z dnia 29 czerwca 2017 r.
Czytelnik, ktdry nie rozliczyt si¢ z dang agendg nie moze korzysta¢ z innych agend i
placéwek Biblioteki.

Odblokowanie konta nastepuje po zwrocie przetrzymanych zbioréw bibliotecznych i po
wplaceniu optaty z tytutu nieterminowego oddania zbioréw.

Ksigzki, roczniki czasopism archiwalnych i dokumenty zycia spotecznego znajdujace si¢ w
Czytelni udostepnia bibliotekarz.

Z biezgcych numer6w czasopism czytelnik korzysta bez posrednictwa bibliotekarza, na
miejscu w Czytelni.

Czytelnicy mogg korzystaé bezplatnie z wydawnictw multimedialnych dostgpnych w
Mediatece. Dzwiek moze by¢ emitowany tylko przez dotaczone do komputera stuchawki.

§3
Zasady Korzystania ze stanowisk komputerowych

Prawo do bezptatnego korzystania ze stanowisk komputerowych w celach informacyjnych
maja wszyscy uzytkownicy posiadajacy wazny dokument tozsamosci lub karte biblioteczna.

Stanowiska komputerowe w Mediatece shuza przede wszystkim do poszukiwania informacji
i materiatéw niezbednych w zdobywaniu wiedzy, podnoszeniu kwalifikacji

i samoksztalceniu.

Uzytkownik korzystajgcy z Internetu ma obowigzek podaé bibliotekarzowi nastc;puj qqe’ dane
do rejestru odwiedzin: imig i nazwisko, wyszukiwane informacje. Bibliotekarz zapisuje czas
spedzony przez uzytkownika przy stanowisku komputerowym. .
Zakoticzenie korzystania ze stanowisk z dostepem do Internetu odbywa si¢ na 10 minut
przed zamknieciem Biblioteki. o

Nie wolno wykorzystywaé komputera do przegladania tresci zakazanych przepisami prawa
lub spotecznie nieakcepowanych (pornograficznych, propagujacych przemoc, ideologig
faszystowska, itd.). . o
Osoby korzystajace ze sprzgtu komputerowego moga korzysta¢ wylacznie z programéw i
baz zainstalowanych na komputerze. Zabrania si¢ instalowania wlasnych. programow.
Korzystajacy z komputera nie powinni pozostawia¢ wtasnych plikow na jego dysku. W
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przypadku pozostawienia przez uzytkownika wiasnych plikéw na dysku zostang one
usuniete.

Istnieje mozliwo$¢ zapisu danych na wiasny no$nik lub zakupiony w Bibliotece (ptyta CD).
Nie wolno konfigurowa¢ przyjetych ustawief programowych i sprzetowych komputeréw.
Po zakoficzeniu sesji komputer powinien znajdowaé si¢ w konfiguracji zastanej.

Zabrania si¢ kopiowania na prywatne nosniki programéw komputerowych bedacych
wiasnoscig Biblioteki oraz innych plikéw i programéw, ktérych $ciaganie powoduje tamanie
praw autorskich.

Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ za wszelkie szkody spowodowane przez niego
w odleglych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobéw Internetu i sprzetu
komputerowego.

Uzytkownik moze dokonywaé wydrukow, jezeli nie jest to sprzeczne z prawem autorskim
wedtug obowigzujgcego cennika.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ prace uzytkownika oraz natychmiast przerwaé sesje i
odméwi¢ dalszego dostgpu do komputera, jezeli uzna, ze korzystajgcy wykonuje czynnosci
niepozadane.

W Mediatece znajduje si¢ stanowisko komputerowe dla 0séb stabowidzagcych wyposazone
w specjalistyczny program udzwigkawiajacy i powigkszajacy ZOOMTEXT. Dostep do
stanowiska jest bezptatny.

W Mediatece dostepne sg odtwarzacze dla 0séb niewidomych i stabowidzacych: Czytak
PLUS, Czytak NPN. Wypozyczenie Czytaka reguluje odrebny regulamin.

Czytak jest uzyczany na okres 1 miesigca . Okres uzyczenia moze przedhuzy¢ tylko
bibliotekarz.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za utratg lub uszkodzenie Czytaka.

W przypadku zniszczenia, uszkodzenia, zepsucia urzgdzenia uzytkownik zostanie obcigzony
kosztami naprawy.

W przypadku zagubienia sprzetu uzytkownik jest zobowigzany do odkupienia urzgdzenia w
ciggu 14 dni od daty zgloszenia zagubienia.

Uzytkownikowi nie wolno udostgpniaé¢ Czytaka osobom trzecim.

§4
Uslugi reprograficzne
Istnieje mozliwo$¢ wykonywania kopii ze zbior6w znajdujacych si¢ w Bibliotece. Wykonuje
si¢ je dla uzytku wlasnego oraz na potrzeby naukowe, dydaktyczne i dokumentacyjne.

Kazdorazowo zgode na wykonanie kopii wyraza bibliotekarz.
Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych:

- publikacji chronionych prawem autorskim,

- pelnego tekstu ksigzek znajdujacych si¢ na rynku ksiggarskim,

- ksigzek i czasopism znajdujacych si¢ w ztym stanie lub nie nadajacych sig do kopiowania z
innych powodow, ‘ ‘

- oprawionych czasopism o duzym formacie (ponad A3) , ze wzgledu na trudnosci techniczne.
4. Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie na potrzeby wiasne uzytkownika skanow ze

3.

zbioréw Biblioteki. Moga one mieé postaé elektroniczng lub wydruku %(omputerowego.
Ustugi reprograficzne s odplatne, wedlug obowiazujacego cennika. Blbhc.).teka zastrzega
sobie prawo zmiany optat za ustugi wraz ze wzrostem kosztow eksploatacji.
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Rozdzial IT1

§1
Ochrona danych osobowych

. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE:

- Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Prudnickiego Os$rodka

Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. KoSciuszki 1A.

. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych, adres email:

inspektor.rodo@pok-prudnik.pl

Administrator danych osobowych — Dyrektor Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki

Publicznej w Prudniku przetwarza Panstwa dane osobowe na podstawie obowigzujgcych

przepis6w prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody. Pafstwa dane

osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

1. wypelnienia obowiazkéw prawnych cigzgcych na POKiBP w Prudniku;

2. realizacji umo6w zawartych z kontrahentami POKiBP w Prudniku;

3. w celach marketingowych oraz komunikacji z uczestnikiem imprezy kulturalnej;

4. w pozostatych przypadkach Pafistwa dane osobowe przetwarzane sa wytacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami

Panstwa danych osobowych mogg byé:

1. organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;

2. inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umoéw podpisanych z POKiBP w
Prudniku przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest dyrektor
Prudnickiego O$rodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez

przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu

nastepujgce uprawnienia:

1. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2. prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy

dane sg nieprawidlowe lub niekompletne;

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Prudnickim

Osrodku Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku Panstwa danych osobowych,

przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w

sprawach ochrony danych osobowych.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody qsoby,

ktérej dane dotyczg, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma

charakter dobrowolny.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy .

przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy

2 S g D9
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stronami umowa.
11. Paristwa dane moga by¢é przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Rozdzial IV
§1

Przepisy koncowe

. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania niniejszego Regulaminu.
- Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w

szczegdlnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.
Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Kierownik ds. Bibliotek Prudnickiego Osrodka Kultury i
Biblioteki Publicznej w Prudniku.

. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Prudnickiego Osrodka Kultury

i Biblioteki Publicznej w Prudniku.

- Skargi i wnioski czytelnicy mogg wpisa¢ do ksiegi skarg i wnioskéw znajdujacej si¢ w

gabinecie Kierownika ds. Bibliotek.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnodci za rzeczy osobiste i materiaty biblioteczne

pozostawione bez opieki.

§2

Regulamin niniejszy wraz z zatacznikami wchodzi w zycie z dniem 08.11.2022r.

/
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Wysokos¢ optat obowigzujacych w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Prudniku:

1. Opfata za wydanie karty czytelnika - 2,00 zk
Optata za wydanie duplikatu karty czytelnika — 2,00 zt
Optata za przedtuzenie waznosci karty czytelnika o kolejny rok — 2,00 zt.

2. Skanowanie na skanerze ptaskim do formatu A4:
- kazdorazowe przejscie glowicy skanujacej 0,40 zt
- nie wykonuje sig obrobki zeskanowanego materiatu (korekcja barw, zakrzywien itp.)

3. Wydruki komputerowe A4:
- tekst czarno-biaty - 0,60 zt
- tekst w kolorze lub z elementami grafiki - 0,85 zt.

4. Kserokopie czarno-biate:
- format A4 jednostronnie - 0,40 zi
- format A4 dwustronnie - 0,70 zt
- format A3 jednostronnie - 1,00 zt
- format A3 dwustronnie -2,00 z.

5. Pozostate ustugi:
- bindowanie - 2,00 zt
- laminowanie — 1,00 zt
- nagranie danych na dysku — 3,00 z1.

6. Wypozyczenia miedzybiblioteczne:
- ustuga platna wg cennika Poczty Polskie;.
7. Koszty wystania upomnienia 5,50 zt (§rednia cena upomnienia wystanego listem zwyklym i

poleconym wg cennika Poczty Polskiej).

Biblioteka zastrzega sobie prawo zmiany oplat za ushlugi wraz ze wzrostem kosztéw
eksploatacji i cen materialow.



